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Création

de dossiers

Les documents et dossiers multimédias peuvent étre utilisés pour organiser leurs fichiers. Seuls les utilisateurs authentifiés avec

les autorisations requises peuvent gérer un dossier.

Ajouter un dossier
Le moyen le plus rapide d'ajouter un dossier est dans la partie Documents et médias du backoffice.

1. Accédez a la partie Documents et médias du backoffice.

2. Passez la souris sur le menu du titre du widget et cliquez sur |" icbne Ajouter ( ) et sélectionnez Répertoire .

Document et Média

Documents et médias Types de document

Jeux de métadonnées

Filtrer et trier ¥ T Rechercher

Accueil

REPERTOIRES

0 m

20 entrées +

Rubrique Tourisme
Julien Duché, modifié il y a 9 mois.

Accueil

Rubrique Famille
Julien Duché, modifié il y a 10 mois.

Accueil

Rubrique Au Quotidien
Julien Duché, modifié il y a 10 mois.

Accueil

Rubrique Accueil
Julien Duché, modifié il y a 8 mois.

Accueil

Rubrique Vie Municipale
Julien Duché, modifié il y a 10 mois.

Accueil

Affichage des résultats 1 - 5 parmi 5. 1

3. Saisissez un nom pour le dossier.

4. Saisissez une description du dossier.

5. Vérifier la partie Droits d'accés pour que le répertoire soit visualisable pour « N'importe Qui (Réle Guest) »
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0 ¢ Nouveau dossier
Nom *
Mon nom de répertoire

Abonnement

Champs personnalisés >
Droits d'accés ~

Visualisable avec

N'importe qui (Réle Guest) S

Plus d'options ﬂ

Enregistrer Annuler

6. Cliquez sur Enregistrer .

Lors de la création du dossier, il apparait dans la bibliothéque de documents. Les utilisateurs peuvent également créer des sous-
dossiers. Pour créer des sous-dossiers, cliquez sur le dossier désigné comme dossier parent puis répétez les étapes.



